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14|15 Baťův institut, příspěvková organizace, vyhlašuje výběrové řízení na pozici: 
 

Název pracovní 
pozice/druh práce 

Pracovník informačního centra a recepce 

Náplň práce - obsluha elektronického vstupenkového a rezervačního systému 

- zajištění pokladní služby 

- administrativní a organizační činnosti  

- zajištění návštěvnického provozu  

- poskytování informací návštěvníkům 

- vedení recepce a její plynulý chod 

- přijímání a přepojování telefonních hovorů 

- příjem klientů a návštěv 

- pomoc při organizaci spojené s prezentacemi klientů, s výstavami a akcemi 

- prodej upomínkových předmětů 

- správa zasedacích místností 

Pracovní poměr Na dobu určitou 1 rok s možností prodloužení. 
 
Předpokládaný nástup 1. 3. 2018  

Platová třída 6 

Místo výkonu 
práce 

Zlín, Vavrečkova 7040 

 

Požadavky pro 
vznik pracovního 
poměru 

 Minimální vzdělání – ÚSO s maturitou  

 Komunikační dovednosti 

 Znalost cizích jazyků výhodou 

 Samostatnost, spolehlivost 

 
Písemné přihlášky doplněné: 

- Životopisem o dosavadních zaměstnáních a odborných znalostech a dovednostech, 
- Kopií dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 
- Souhlasem s nakládáním s poskytnutými osobními údaji ve smyslu zák. č. 101/2000 Sb., o 

ochraně osobních údajů 
zasílejte nejpozději do 2. 2. 2018 na e-mailovou adresu: pavlina.mertova@14-15.cz 
 
Ing. Petra Kubíková, ředitelka organizace 
Zlín, 26. 1. 2018 
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