14115

BATOV INSTITUT

14|15 Batuv institut, pfispévkova organizace

1415 Bativ institut, pfispévkova organizace, vyhlasuje vybérové fizeni na pozici:

Nazev pracovni
pozice/druh prace

Pracovnik informaéniho centra a recepce

Naplfi prace

- obsluha elektronického vstupenkového a rezervaéniho systému
- zajisténi pokladni sluzby

- administrativni a organizacni €innosti

- zajisténi navstévnického provozu

- poskytovani informaci navstévnikim

- vedeni recepce a jeji plynuly chod

- pfijimani a pfepojovani telefonnich hovort

- prfijem klientd a navstév

- pomaoc pfi organizaci spojené s prezentacemi klientu, s vystavami a akcemi
- prodej upominkovych predméti

- sprava zasedacich mistnosti

Pracovni pomér

Na dobu ur€itou 1 rok s moznosti prodlouzeni.

Pfedpokladany nastup 1. 3. 2018

Platova tfida

6

Misto vykonu
prace

Zlin, Vavrec¢kova 7040

Pozadavky pro
vznik pracovniho
poméru

e Minimalni vzdélani — USO s maturitou
o Komunika¢ni dovednosti

e Znalost cizich jazykd vyhodou

e Samostatnost, spolehlivost

Pisemné prihlasky doplnéné:
- Zivotopisem o dosavadnich zamé&stnanich a odbornych znalostech a dovednostech,
- Kopii dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani
- Souhlasem s nakladanim s poskytnutymi osobnimi udaji ve smyslu zak. ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udaju
zasilejte nejpozdéji do 2. 2. 2018 na e-mailovou adresu: pavlina.mertova@314-15.cz

Ing. Petra Kubikova, feditelka organizace

Zlin, 26. 1. 2018
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