14115

BATUV INSTITUT

14|15 Bat’liv institut, pfispévkova organizace

vyhlasuje vybérové fizeni na pozici:

Nazev pracovni
pozice/druh prace

Projektovy a obchodni manazer / vedouci informaéniho centra

Napln prace

Komplexni pfiprava projektd a dotacnich programl (administrace, zpracovani
podklad, realizace projektd, vyuétovani a monitoring po dobu udrzitelnosti projekt()
Rizeni ginnosti informaéniho centra a recepci v ramci dvou budov 14 a 15,
planovani smén

Zajisténi komunikace s dodavateli zbozi — administrace a evidence, skladové
hospodarstvi

Zajisténi agendy spravy vstupenkového systému Colossea

Zajisténi kontroly a hlaSeni navstévnosti, sledovani, vyhodnocovani, vykazovani a
kompletace

Tvorba poptavek a nabidek pro konani akci, vyhledavani novych obchodnich
partnerd, pfiprava podkladu v oblasti obchodnich vztahd, pfiprava smluv a dohod
tykajicich se akci, prace s rezerva¢nim systémem a HelpDeskem

Pfiprava rozpoctu akci, tvorba objednavek, tvorba obsahu akci, zaji§téni prostoru
pro akce, vyuctovani akce

Zajisténi smluvnich vztaht pronajmu prostor, sledovani plnéni dlouhodobych
najemnich smluv

Priprava podklad(l pro fakturaci nagjmu a sluzeb

Vyhodnocovani prodejnich aktivit, analyza finan¢nich ukazatell

Pracovni pomér

Na dobu uréitou 1 rok s moznosti prodlouzeni.

Predpokladany nastup 1. 8. 2022 nebo dle dohody

Platova tfida

11

Misto vykonu
prace

Zlin, Vavreckova 7040

Pozadavky pro
vznik pracovniho
poméru

e VS vzdé&lani v magisterském nebo bakalaFském studijnim programu,
e Praxe v oblasti fizeni a organizovani akci min. 3 roky

e Praxe v oblasti projektové Cinnosti a vykaznictvi min. 3 roky

¢ Komunikativnost, schopnost zvladat stresové situace

o Casova flexibilita, samostatnost a spolehlivost

e Velmi dobré organizacni a analytické schopnosti

e Znalost anglického jazyka

e UZivatelska znalost Microsoft Office.

Pisemné prihlasky dopinéne:
- Zivotopisem o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech

zasilejte nejpozdéji do 8. 7. 2022 na e-mailovou adresu: pavlina.mertova@14-15.cz

Ing. Petra Kubikova, feditelka organizace

Zlin, 27. 6. 2022
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Priloha: Informace o zpracovani osobnich udajad vramci vybérového Fizeni na
zaméstnance

Informace o zpracovani osobnich udaja v ramci vybérového fizeni na zaméstnance
1) Spravce osobnich udaji: 14|15 Bat(v institut, pfispévkova organizace
2) Referent pro ochranu osobnich udaju:
a. BcA. Andrea Kocicova
b. Vavreckova 7040, 760 01 Zlin, e-mail: referent.oou@14-15.cz,
tel: +420 736 505 423
3) Ugelem zpracovani osobnich tdaju je vybé&rové fizeni na zaméstnance na pozici Projektovy
a obchodni manazer / vedouci informacniho centra ve smyslu zakon( ¢. 262/2006 Sb.,

zakonik prace.

4) Pravnim zakladem pro zpracovani je skute€nost, Ze:

a. zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje -
¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR,
b. zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udaju,

nebo pro provedeni opatieni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na zadost tohoto
subjektu udaji — ¢l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR.

5) Kategorie osobnich udaju tvofi: identifikaéni a adresni udaje — jméno, pfijmeni, titul, datum
narozeni, adresa trvalého bydlisté, dalsi nezbytné Udaje dle pozadavkl na konkrétni pracovni
misto (napf. zplsobilost k pravnim Ukonlim, odborna kvalifikace, bezihonnost, zdravotni
zpUsobilost, znalost Eeského jazyka, Fidicské opravnéni atd.), kontaktni udaje (telefon, e-mail).

6) Osobni udaje jsou u spravce zpracovavany pouze po nezbytnou dobu nutnou k pInéni Gcelu
zpracovani uvedenym v bodu 3. Po této dobé jsou osobni Udaje zlikvidovany nebo jsou dale
uchovany po dobu stanovenou platnym Spisovym a skartaénim planem, vydanym v souladu se
zakonem ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

7) Osobni udaje nejsou spravcem predavany jinym osobam.

8) Pokud jsou spravcem zpracovavany VaSe osobni udaje, mate pravo:
a. pozadovat umoznéni pfistupu k Vasim osobnim udajum,
b. pozadovat opravu nepfesnych osobnich udaju (pokud se domnivate, ze Vase osobni
Udaje zpracovavané spravcem jsou nepiesné),

C. pozadovat omezeni jejich zpracovani,
d. pozadovat vymaz osobnich udaju bez zbyte¢ného odkladu,
e. podat stiznost u dozorového organu.

Sva prava vlci spravci osobnich Gdajd uplatfiujte cestou referenta pro ochranu osobnich udaja.
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